2/2015, szému rektori utasitds a Pécsi tudomanyegyet
miikadtetett ISBN Iroda miikédésér6l és az Egye
beszolgaltatisinak hndjérﬁl il

Preambulum

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Konyvtar és Tudaskézpont ISBN Irodat
(tovabbiakban: ISBN Iroda) miikodtet, mely az Egyetem kiaddi gyakorlatinak korében megjelend
hagyomanyos és digitalis kiadvanyok szdméra az Orszdgos Széchényi Kényvtartol igényelt ISBN/ ISMN/
[SSN-azonositok nyilvéntartisat végzi, tovabb4d a vonatkozd kotelespéldany beszolgaltatds folyamatat
adminisztralja, ellendrzi és végrehajtja.

Az utasitas célja

1. § Jelen utasitds célja, hogy meghatirozza az Egyetem kiaddi gyakorlataban megjelend kiadvanyok
jogszabélyban meghatarozottak szerinti kotelespéldany beszolgéltatasinak rendjét, a kételespéldanyok
beszolgéltatasaval kapcsolatos feladatokat.

Az utasitas hatalya

2. § (1) Az utasitds személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
kozalkalmazottjara, valamint az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban 4&ll6 személyekre és a doktori
képzésben résztvevdkre.

(2) Az utasitds targyi hatdlya kiterjed a sajtotermékek kotelespéldanyainak beszolgéltatisarol és
hasznositasar6l szoldo 60/1998. (I11.27.) Kormanyrendelet hatilya ala tartozé sajtotermékekre,
kiadvanyokra.

Az ISBN Iroda feladat-és hatdskire

3. § (1) Az Egyetem vagy szervezeti egységei kiaddi gyakorlatdnak kdrében megjelentett hagyoméanyos és
digitalis publikacidk esetében az ISBN/ISMN/ISSN-szamok (tovabbiakban: azonositd) igénylése kizarélag
az ISBN Irodén keresztiil torténik. Az azonosité szolgéltatisa ingyenes.

(2) Az ISBN Iroda adminisztrlja az azonositdk kiosztdsat, nyilvantartia a kapesolodd publikécidkat, a
kotelespéldany-szolgaltatds teljesiilése érdekében nyilvantartja és ellenérzi a 60/1998. (II1.27.)
Korményrendeletben a kiadok szdméra megszabott hataridok betartasat.

(3) Az Egyetemi Kényvtar és Tudaskézpont az Egyemet terheld kotelespéldany-szolgaltatas teljesitése,
tovabbd az Egyetemen megjelend kiadvanyok legaldbb egy példanya kényvtari hozzaférésének
biztositdsédnak érdekében az aldbbi szabélyokat alkalmazza:
a) a sajtotermékek kotelespéldanyainak beszolgéltatasardl és hasznositisardl szold 60/1998.
(III.27.) Kormanyrendeletben foglalt kotelespéldiny-szolgaltatasi kételezettség az 50 példanynal
nagyobb példanyszdmban megjelentett nyomtatott mii 6 példinya erejéig a sokszorositd szervet
(nyomda) terheli, melynek elmulasztasa esetén a beszolgéltatasi kételezettség a kiadéra harul At.
b) amennyiben a kételezettség teljesitését a Kiadé és a nyomda megallapoddsa szerint a nyomda
teljesiti, a Kiad6 ennek igazolasat és a teljesités megtorténtének tényét az ISBN Iroda felé jelezni
koteles, tovabba az egyetemi publikdciok egy példanya kényvtari hozzaférésének biztositasa
érdekében a nyomtatott mii legalabb [ (egy) példnyat eljuttatia az Egyetemi Koényvtar és
Tudaskézpontnak.
c) amennyiben a kotelezettség teljesitését a Kiadd végzi, a Kiadé a kételespéldany-szolgaltatasi
kotelezettség teljesitése és az egyetemi publikdciok egy példanya kényvtari hozzaférésének biztositasa
érdekében a nyomtatott mi legalabb 6+1 példanyat eljuttatia az Egyetemi Konyvtar és
Tudéaskdzpontnak. Az Egyetemi Konyvtar és Tudéskdzpont gondoskodik a nyomtatott
kételespéldanyok (6 db) OSZK-ba torténd elszallitasarol.




d) az Egyetemi Konyvtar és Tudaskdzpont a digitalisan megjelentetett kiadvanyok esetében a Kiadd
altal az ISBN Irodanak eljuttatott kiadvany digitalis masolataval — a Kiado éltal megadott embargo
beéllitdsa mellett — teljesiti a Kiadé digitélis kotelespéldanyra vonatkozé beszolgaltatasi
kotelezettségét, tovabba a kiadvényt (az embargd bedllitasa mellett, DOI-azonositoval ellatva)
elhelyezi az Egyetem intézményi repozitériumaban (Pécsi Egyetem Archivum, PEA).

Az azonositok igénylésének és kitelespéldany-szolgaltatas teljesitésének folyamata

4. § (1) A Kiad6é azonositéra vonatkozd igénylését irasban, elektronikus formaban eljuttatja az ISBN
Irodéhoz az ISBN@lib.pte.hu e-mail cimre, az aldbbi adatokkal, jeen utasitis mellékletét képezo tirlapon:

a) az igénylo szervezeti egység (tanszek, intézet stb.) neve

b) a kiadvanyban feltiintetett kiad6 neve

c) az igényelt azonosito tipusa (nyomtatott és/vagy digitalis kiadvany)

d) a szerz6(k)/ szerkeszt6(k) neve

e) a kiadvany cime

) ISSN-szam (ha van)

g) a megjelenés varhato ideje (év, honap)

h) az igénylo szervezeti egység kapcsolattartdjanak neve, elérhet0sége (e-mail, telefonszam)

(2) Az ISBN Iroda az igénylést nyilvantartdsba veszi és megigényli (atfutasi id6: 3 munkanap) a kért
azonositot az OSZK-tol.

(3) Az OSZK-t6] megérkezd azonositot az ISBN Iroda nyilvantartasba veszi.
(4) Az ISBN Iroda az azonositét 3 munkanapon beliil megkiildi a Kiadonak.

(5) Az ISBN Iroda irasban értesiti a Kiad6t a kotelespéldany-kotelezettség varhato teljesitési idejének
hatardatumardl, mely a varhaté megjelenési idd honapjanak zaronapja + 15 nap.

(6) A mi tényleges megjelenésekor a Kiadd koteles értesiteni az ISBN Irodat a megjelenés tényérol,
informélni a kételespéldany szolgéltatas teljesitésének madjardl (nyomdai, illetve kiadoi teljesités), illetve
nyomdai teljesités esetén megkiildeni a teljesités igazolasat (a kotelezettség teljesitésének hatardatuma: a
tényleges megjelenés havénak zardmapja + 15 nap). A Kiadd ezzel egy idében kételes gondoskodni a
sziikséges példanyszamok (legalabb 6+1 példany kiadoi, legalabb 1 példany nyomdai kotelezettségteljesités
esetén; digitalis mii esetén a mii digitalis masolata) eljuttatasardl az Egyetemi Konyvtar és Tudaskézpontnak.

(7) A megjelenés varhato idejének idépontjaként megadott honap zaronapjat kdvetden (5 munkanapon beliil)
— amennyiben a (6) bekezdésben foglaltak barmely okbdl nem valdsulnak meg — az ISBN Iroda felveszi a
kapcsolatot a Kiaddval és az alabbiak szerint jar el:
a) amennyiben a megjelenés datuma médosult, azt az ISBN Iroda nyilvantartasba veszi €s jelzi az
OSZK felé. A folyamat az (5) bekezdésben foglaltaktdl djra indul.
b) amennyiben a mii megjelent, az ISBN Iroda felszélitia a Kiaddét a kotelespéldany szolgéltatas
teljesitésére (hatirditum: a megjelenés havanak zdrénapja + 15 nap). Nyomdai teljesités esetén
felszolitja a Kiadot a teljesités megtorténtének igazolasdra, tovabba a szilkséges példanyszamok
eljuttatisara az Egyetemi Konyvtar s Tudaskdzponthoz. (Legalabb 6+1 példany kiadéi, legalabb 1
példény nyomdai kotelezettségteljesités esetén; digitalis mii esetén digitdlis masolat.)

(8) Az ISBN Iroda lebonyolitja a Kiadé altal rahéritott kételespéldany szolgéltatast az OSZK felé (6 példany
bekiildése).

(9) Digitélis kiadvany esetén a Kiad¢ 4ltal az ISBN Irodanak eljuttatott kiadvany digitalis méasolataval — a
Kiado altal megadott embargd bedllitdsa mellett — az ISBN Iroda teljesiti a Kiado digitalis kotelespéldanyra
vonatkozé beszolgaltatisi kdtelezettségét, tovabba a kiadvanyt (ugyanazon embargd beéllitdsa mellett, DOI-
azonositoval ellatva) elhelyezi a PTE intézményi repozitériumaban (PEA).

(10) Az ISBN Iroda a folyamat lezarultarél értesiti a Kiadot.



Zaré és hatalyba léptetd rendelkezések

5. § Amennyiben a jelen utasitas hatélya ala tartozd személyek jelen utasitisban foglaltakat nem tartjak be,
vagy egyéb modon nem tesznek eleget a kotelespéldany szolgéltatasi kotelezettségiiknek, az Egyetemet a
jogszabaly megsértése miatt éré kovetkezményekért kizalkalmazotti és kartéritési feleldsséggel tartoznak.

6. § Jelen utasitds 2015. mércius 15. napjan 1ép hatdlyba. Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban lévo
igyekre is alkalmazni kell.

Pécs, 2015. marcius 11. éﬁsé ifs Jozs

Rektgr pom—




Urlap a PTE ISBN-iroda miikédésére vonatkozé rektori utasitishoz

ISBN/ ISMN/ ISSN-azonositd igényélése esetén az alabbi (irlap kitdltve, elektronikus formaban
eljuttatando az isbn@lib.pte.hu cimre

az igénylo szervezeti egység (tanszék, intézet
sth.) neve

a kiadvanyban feltlintetett kiadd neve

az igényelt azonositd tipusa (nyomtatott és/vagy
digitalis kiadvéany)

a szerz6(k)/ szerkeszt(k) neve

a kiadvany cime

ISSN-szédm (ha van)

a megjelenés varhato ideje (év, honap)

az igényld szervezeti egység kapcsolattartjanak
neve, elérhetdsége (e-mail, telefonszam)




